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Acta De Reunión Evento De Catering Adicional 
 
 
 

 
 



 

 
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.  Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 04 

Vigencia: 16 de septiembre de 2021 
Caso Hola No. 189508 

1 de 2 
 

DEPENDENCIA Y/O ALCALDÍA RESPONSABLE DE LA REUNIÓN:  

FECHA: 03/04/2023 Virtual:   Presencial:   X (En caso de ser presencial): FDLE- SALON AZUL PISO 1 

OBJETO DE LA REUNIÓN: Acta de prestación servicio de Catering sin costo– CUMPLIMIENTO AL FACTOR DE CALIDAD  

HORA DE INICIO: .9:30 a.m. HORA DE FINALIZACIÓN:  10:00 a.m. 

ASISTENTES: 

NOTA: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y 
que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la 
Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el 
derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y 
Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados 
serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno.  
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Marcela Eugenia Gutiérrez    X      x FDLE- PRENSA 
Marcela.gutierrez@gobiern

obogota.gov.co 
3214285099  

María Paula Luna Acuña      X           x  FDLE-PLANEACIÓN  
 Mariap.luna@gobiernobog

ota.gov.co 
 3105699307   

 Luis Carlos Serpa Zambrano      
 
X 

           x FUNCITEG  
Funciteglogistica500@gma

il.com  
 3103306018   

 Carlos Mauricio Rodríguez     
 
X 

          x  FUNCITEG   
Funciteglogistica500@gma

il.com   
3134686398    



 

 
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

 

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la 

reunión. 

Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 04 

Vigencia: 16 de septiembre de 2021 
Caso Hola No. 189508 

2 de 2 
 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

Siendo las 9:30 a.m. se realiza la solicitud de la instalación del servicio de Catering a costo cero para el Fondo de 
Desarrollo Local de Engativá en vista de la oferta presentada por la Fundación de Ciencia y Tecnología Global- 
FUNCTEG, determinado por el FACTOR DE CALIDAD:  

         
 

La solicitud se realizó para el cubrimiento del evento de rendición de cuentas que se llevará a cabo el día 03 de abril de 
2024 en horario de 10:30 a.m. a 12:30 p.m., el soporte de la prestación del servicio quedará plasmado en las actas de 
recibo a satisfacción y en de verificación de elementos que firmará el apoyo a la supervisión y la jefe de prensa. 

 

Se firma la presente acta estando de acuerdo en la prestación del servicio de acuerdo con las condiciones del pliego 
definitivo de condiciones. 

 

 

 
 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Prestación del servicio de Catering para 100 personas sin costo 
para el FDLE. 

FUNCITEG 03/04/2024 

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 
 

Elaborada por: Maria Paula Luna 
 
Fecha de la próxima reunión: N/A       Lugar de la próxima reunión: N/A 



 

 
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.  Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 04 

Vigencia: 16 de septiembre de 2021 
Caso Hola No. 189508 

1 de 2 
 

DEPENDENCIA Y/O ALCALDÍA RESPONSABLE DE LA REUNIÓN:  

FECHA: 3 de abril de 2024 Virtual:   Presencial:  x (En caso de ser presencial):  Parque Boyacá Real 

OBJETO DE LA REUNIÓN: Verificación de Insumos-Actividad: Catering Rendición de cuentas 2024  

HORA DE INICIO: 9:30 am HORA DE FINALIZACIÓN:  10:00 am 

ASISTENTES: 

NOTA: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios. 

 

 

CONSENTIMIENTO: El arriba firmante conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y 
que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable. Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la 
Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es 3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el 
derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y 
Comercio por el uso indebido de los datos personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados 
serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno.  serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en 
determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría Distrital de Gobierno.  
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  Carlos Mauricio Rodríguez     X                FUNCITEG Funciteglogistica500@gmail.com  3003486073    
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 María Paula Luna Acuña     X             FDLE-Planeación  Mariap.luna@gobiernobogota.gov.co  3105699307    

     Marcela Eugenia Gutiérrez     X              FDLE-Prensa 
Marcela.gutierrez@gobiernobogota.
gov.co 

    3214285099   



 

 
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

 

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la 

reunión. 

Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 04 

Vigencia: 16 de septiembre de 2021 
Caso Hola No. 189508 

2 de 2 
 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 

ELEMENTO 
REQUERIDO 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD CUMPLE NO 
CUMPLE 

SERVICIO DE CATERING 
COSTO 0 

Servicio de catering para el desarrollo de una (01) 
actividad o evento para 100 personas programado 
por el Fondo de Desarrollo Local de Engativá 
durante la ejecución del contrato, de acuerdo con 
las especificaciones del servicio contempladas en 
las especificaciones técnicas del presente proceso. 

1 X  

 
  
 

 
Nota: Se recibe a satisfacción de acuerdo a oferta económica y condiciones técnicas.  
 
 

 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 
SERVICIO DE 

CATERING COSTO 0 

 

 

 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

    

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 
 

Elaborada por: María Paula Luna/Marcela Eugenia Gutiérrez 
Fecha de la próxima reunión: N/A       Lugar de la próxima reunión: N/A 



 

 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

Código: GCO-GCI-F175 
Versión: 01 

Vigencia: 27 de julio de 2022 
Caso Hola No. 255344 

 

 
ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN - NIVEL CENTRAL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS NÚMERO 500 DEL 2023 
 
Yo, María Paula Luna Acuña, del Fondo de Desarrollo Local de Engativá en calidad de apoyo a la supervisión 
del contrato de prestación de servicios número 500 de 2023 suscrito entre el Fondo de Desarrollo Local de 
Engativá y Fundación de Ciencia y Tecnología Global- FUNCITEG, identificado con NIT. No 830.089.058-0 
certifico que el contratista ha venido cumpliendo a cabalidad con las obligaciones en desarrollo del objeto del 
mencionado, contrato de Prestación de Servicios No.500 de 2023 - en virtud de lo anterior hago entrega la 
profesional Marcela Eugenia Gutiérrez, Enlace Jefe de Prensa, de los siguientes elementos: 
 

# Ítem o producto Fecha de recibido 

 
 
 
1 

Servicio de catering para el desarrollo de una (01) 
actividad o evento para 100 personas programado por 
el Fondo de Desarrollo Local de Engativá durante la 
ejecución del contrato, de acuerdo con las 
especificaciones del servicio contempladas en las 
especificaciones técnicas del presente proceso. 

 
 
 

03/04/2024 

 
Lo anterior, dando cumplimiento al Contrato de Prestación de Servicios número 500 de 2023, frente a la  
obligación adquirida por el contratista en la presentación de la oferta como factor de calidad estipulada en el 
pliego definitivo de condiciones: “El proponente que ofrezca sin costo adicional un (01) servicio de catering para el desarrollo 
de una (01) actividad o evento para 100 personas programado por el Fondo de Desarrollo Local de Engativá durante la ejecución 
del contrato, de acuerdo con las especificaciones del servicio contempladas en las especificaciones técnicas del presente proceso-Puntaje 
15.5..” 
 
Para constancia se firma la presente certificación a los  03 días del mes de Abril de 2024 

 
 
 
_______________________________                                               _______________________________ 
 MARIA PAULA LUNA ACUÑA                                                                              MARCELA EUGENIS GUTIERREZ    

        Apoyo a la Supervisión                                                                                          Enlace Prensa 
 
Proyectó: María Paula Luna 
Revisó: Shayuri Pinto Muñoz  
          Juan Pablo Chaves Rodríguez 


